PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL
SEKRETgRIAT DAERAH
JI. Robert Wolter Monginsidi No. 1 Bantul 55711

Telp: 0274 367 509 ; Fax: 0274 368 078
www.bantulkab.go.id

Bantul, 6 November 2025

Kepada Yth:
Inspektur / Kepala Badan/ Kepala Dinas/

Kepala Satuan/ Setwan / Kepala Bagian/ Kepala Kantor/
Direktur RSUD/ Panewu/ Lurah Desa se Kab. Bantul
Di Bantul

SURAT EDARAN
Nomor: B/000.8.3.3/08307/UMPRO
TENTANG

KETENTUAN PENERIMAAN KUNJUNGAN TAMU BUPATI DAN WAKIL BUPATI DI
KABUPATEN BANTUL

Guna meningkatkan kualitas pelayanan terhadap tamu/peserta kunjungan kerja/studi banding dari
mitra Pemerintah Kabupaten Bantul di Kabupaten Bantul, perlu dilakukan pengaturan sebagai berikut:

1. Hari & jam kunjungan: Senin, Kamis, Jumat pukul 08.00-15.00 WIB. Di luar jadwal hanya
dengan persetujuan Bupati/Wabup.

2. Surat permohonan disampaikan kepada Bupati Bantul dan harus mencantumkan tujuan, jumlah
peserta, waktu, dan topik. Surat permohonan paling lambat H-7 hari kerja.

3. Apabila tamu menghendaki kunjungan ke OPD teknis maka OPD teknis berkewajiban untuk

memfasilitasi tamu kunjungan.

Tamu Dihimbau menggunakan penginapan/hotel di wilayah Bantul.

Untuk konfirmasi kehadiran: H-3 konfirmasi, perubahan jadwal maksimal H-2.

Jumlah tamu menyesuaikan ketersediaan kapasitas ruangan.

Etika & tata tertib tamu: pakaian rapi/seragam dinas, hadir tepat waktu, mengikuti rundown.
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Keamanan & Parkir: kendaraan di atur oleh petugas satpol PP.

Demikian surat edaran ini kami sampaikan. Diharapkan kepada Kepala OPD untuk menyebarluaskan

dan menyampaikan isi edaran ini kepada pihak-pihak yang berkepentingan.

SEKRETARIS DAERAH

AGUS BUDIRAHARJA, S.KM., M.Kes.

rPembina Utama Madya, 1V/d
e Pasal 5 ayat (1) UU ITE 11/2008.
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